
 

 

Seçili alandaki 

yazıyı kalın yapar. 

Seçili alandaki 

yazıyı italik(eğik) 

yapar. 

Seçili alandaki 

yazının altını çizer.. 

Seçili alandaki yazının, yazı 

tipinin değiştirilmesini 

sağlar. 

Seçili alandaki yazının, yazı 

büyüklüğünün(puntosunun) 

değiştirilmesini sağlar. 

  

Seçili alandaki 

yazının renginin 

değiştirilmesini 

sağlar. 

Seçili alandaki 

yazının sola 

hizalanmasını 

sağlar. 

Seçili alandaki 

yazının şiirlerdeki 

gibi ortalanmasını 

sağlar. 

Seçili alandaki 

yazının sağa 

hizalanmasını 

sağlar. 

Seçili alandaki 

yazının kitaplardaki 

gibi iki yana 

hizalanmasını 

sağlar. 



 

 

 

Sayfaya resim 

eklemek için 

kullanılır. 

 

Word programı nedir?, Ne işe yarar: Word, bir kelime işlemci programıdır yani bir yazı düzenleme programıdır. Yazı ile ilgili her türlü 

işlem yapılabilir( yazı büyütüp küçültme, yazı rengini değiştirme, yazıları kalınlaştırma, altını çizme, eğik yapma, resim ve tablo ekleme vb. 

bir çok özelliğin değiştirilebilmesini sağlar. Gazete yazma, dergi hazırlama gibi işlemler bu programla yapılabilir. 

Punto: Yazı büyüklüğü birimidir. 


